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INTRODUCCION

El Proyecto de Gestion del centro es el documento marco que desarrolla las lineas
generales de la autonomia econdmica del colegio definida en nuestro Proyecto
Educativo.

Cada curso escolar, el centro asigna las dotaciones econdmicas y materiales necesarias
para lograr los objetivos incluidos en la Programacion General Anual.

Todo ello en base a la siguiente normativa:

e Ley Organica 2/2006, de 3 de mayo, de educacion (LOE).
e Reales Decretos 82 y 83/1996 de Reglamentos Organicos de Centros.

e Decreto 77/2002, de 21 de mayo por el que se regula el régimen juridico
de la autonomia de gestién econdmica de los centros docentes publicos no
universitarios.

e Orden de 9 de enero de 2003, conjunta de las Consejerias de Economia y
Hacienda y de Educacién y Cultura, por la que se desarrolla el Decreto
77/2002, por el que se regula el régimen juridico de la autonomia de
gestidon econémica.

e Orden de 2 de julio de 2012 de la Consejeria de Educacidn, Cultura y
Deportes, por la que se dictan instrucciones que regulan la organizacion y
funcionamiento de los colegios de educacion infantil y primaria en la
Comunidad Autéonoma de Castilla La Mancha.

e Ley Organica 3/2020, de 29 diciembre (LOMLOE)

e Orden 121/2022, de 14 de junio, de la Consejeria de Educacién, Cultura y
Deportes, de regulacion de la organizacion y el funcionamiento de los
centros publicos que imparten ensefianzas de Educacion Infantil y Primaria
en la comunidad autonoma de Castilla-La Mancha.
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1  AUTONOMIA DE GESTION

El CEIP Diego Veldzquez de Albacete, como centro docente publico no universitario
perteneciente a la Junta de Comunidades de Castilla La Mancha, goza de autonomia en
la gestion de sus recursos econdmicos de acuerdo con:

La Ley Organica 2/2006, de 3 de mayo de Educacion
Articulo 120. Disposiciones generales

2. Los centros dispondran de autonomia para elaborar, aprobar y ejecutar un proyecto
educativo y un proyecto de gestidn, asi como las normas de organizacion y
funcionamiento del centro.

Articulo 123.2

Las Administraciones educativas podran delegar en los érganos de gobierno de los
centros publicos la adquisicion de bienes, contratacién de obras, servicios vy
suministros.../

--- Las Administraciones educativas establecerdn las disposiciones para regular el
proceso de contratacién, de realizacién y de justificacion del gasto.

Articulo 123.4

Los centros publicos expresaran la ordenacién y utilizacién de sus recursos, tanto
materiales como humanos, a través de la elaboracién de su proyecto de gestidn, en los
términos que regulen las Administraciones educativas.

La Ley Organica 3/2020, de 29 de diciembre
Articulo unico. Modificacion de la Ley Orgadnica 2/2006, de 3 de mayo, de Ed

Sesenta y uno. Se modifican los apartados 3 y 4 del articulo 120 quedando redactados
en los siguientes términos:

3. Las Administraciones educativas favoreceran la autonomia de los centros de forma
que sus recursos econémicos, materiales y humanos puedan dar respuesta y
viabilidad a los proyectos educativos y propuestas de organizacion que elaboren, una
vez que sean convenientemente evaluados y valorados. Los centros sostenidos con
fondos publicos deberan rendir cuentas de los resultados obtenidos.

4. Los centros, en el ejercicio de su autonomia, pueden adoptar experimentaciones,
innovaciones pedagdgicas, programas educativos, planes de trabajo, formas de
organizacién, normas de convivencia o ampliacidn del calendario escolar o del horario
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lectivo de dambitos, areas o materias, en los términos que establezcan Ilas
Administraciones educativas y dentro de las posibilidades que permita la normativa
aplicable, incluida la laboral, sin que, en ningln caso, suponga discriminacion de
ningln tipo, ni se impongan aportaciones a las familias ni exigencias para las
Administraciones educativas.

Sesenta y tres. Se modifica el apartado 3 del articulo 122 quedando redactado en los
siguientes términos:

«3. Los centros docentes publicos podrdn obtener recursos complementarios, previa
aprobacion de su Consejo Escolar, en los términos que establezcan las
Administraciones educativas, dentro de los limites que la normativa vigente establece.
Estos recursos no podran provenir de las actividades llevadas a cabo por las
asociaciones de padres, madres y de alumnos y alumnas en cumplimiento de sus fines
y deberdn ser aplicados a sus gastos, de acuerdo con lo que las Administraciones
educativas establezcan.»

Sesenta y cinco. Se modifica el apartado 2 del articulo 123, quedando redactado en los
siguientes términos:

«2. Las Administraciones publicas podran delegar en los drganos de gobierno de los
centros publicos la adquisicion de bienes, contratacién de obras, servicios y
suministros, de acuerdo con la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector
Publico, por la que se transponen al ordenamiento juridico espanol las Directivas del
Parlamento Europeo y del Consejo 2014/23/UE y 2014/24/UE, de 26 de febrero de
2014y, en su caso, con la legislacion autondmica en materia de contratacién del sector
publico, y con los limites que en la normativa correspondiente se fijen. El ejercicio de la
autonomia de los centros para administrar estos recursos estard sometido a las
disposiciones que las Administraciones publicas establezcan para regular el proceso de
contratacidn, de realizacion y de justificacién del gasto.»

Sesenta y ocho. El articulo 127 queda redactado del siguiente modo:
«Articulo 127. Competencias del Consejo Escolar.

El Consejo Escolar del centro tendra las siguientes competencias referidas a la gestién
economica:

a) Aprobar y evaluar los proyectos y las normas a los que se refiere el capitulo Il
del titulo V de la presente Ley.

i)  Promover progresivamente la conservacion y renovacion de las instalaciones y
equipo escolar para la mejora de la calidad y la sostenibilidad y aprobar Ia
obtencién de recursos complementarios de acuerdo con lo establecido en el
articulo 122.3.
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j)  Fijar las directrices para la colaboracién, con fines educativos y culturales, con
las Administraciones locales y con otros centros, entidades y organismos.

m) Aprobar el proyecto de presupuesto del centro.
Articulo 132. Competencias del director o directora.
Son competencias del director o directora:

j) Realizar las contrataciones de obras, servicios y suministros, asi como autorizar
los gastos de acuerdo con el presupuesto del centro, ordenar los pagos y visar las
certificaciones y documentos oficiales del centro, todo ello de acuerdo con lo que
establezcan las Administraciones educativas.

Orden 121/2022, de 14 de junio, de la Consejeria de Educacién, Cultura y Deportes,
de regulacion de la organizacion y el funcionamiento de los centros publicos que
imparten enseilanzas de Educacion Infantil y Primaria en la comunidad auténoma de
Castilla-La Mancha.

Capitulo Il. Autonomia de gestion.
Articulo 27. Proyecto de gestion.
Articulo 28. Presupuesto anual.

Decreto 77/2002, de 21 de mayo por el que se regula el régimen juridico de la
autonomia de gestion econdmica de los centros docentes publicos no universitarios.

Esta autonomia de gestién econdmica se configura como un medio para la mejora de
la calidad de la educacién y se define como la utilizacidon responsable de todos los
recursos necesarios para el funcionamiento de este centro, de forma que podamos
alcanzar convenientemente nuestros objetivos.

El ejercicio de esta autonomia se realizard sobre los recursos e instrumentos recibidos
de la Consejeria de Educacién y Ciencia.
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2 ORGANOS COMPETENTES

La autonomia de gestidn econédmica nos permite desarrollar los objetivos establecidos
en la P.G.A, en orden a la mejor prestacion del servicio educativo, mediante la
administracion de los recursos disponibles. Esta autonomia comporta una atribucién
de responsabilidad y su ejercicio estd sometido a la normativa y disposiciones vigentes.

Son érganos competentes en materia de gestién econdmica, el Consejo Escolar, el
Equipo Directivo y el director del centro docente. Las funciones de cada drgano son las
siguientes:
= Consejo Escolar
a. Aprobar el Proyecto de Gestidn y sus modificaciones.
b. Establecer las directrices de funcionamiento del centro.
c. Efectuar el seguimiento del funcionamiento del centro.
d. Aprobar la cuenta de gestién y el presupuesto.
= Equipo Directivo

a. Elabora el Proyecto de Gestion y el presupuesto a propuesta del
secretario.

b. Realiza las modificaciones sefialadas por la Delegacidon Provincial.
= Director

Es el maximo responsable de la gestién. Dirige al Equipo Directivo en la
elaboracién del proyecto de presupuesto y en todos los demas procesos de
gestidon econdmica.

El director presentara el proyecto de presupuesto al Consejo Escolar y, en su
caso, autorizard los gastos siempre que no excedan de los ingresos
previamente obtenidos, ni por un importe superior al crédito consignado.
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3 PRESUPUESTO

El presupuesto de este centro es la expresion cifrada, conjunta y sistemdtica de las
obligaciones que como mdaximo puede reconocer el centro en orden a su normal
funcionamiento, asi como la estimacion de los ingresos que prevé obtener durante el
correspondiente ejercicio.

El presupuesto es un instrumento de planificacion econémica del centro, en orden a la
prestacion del servicio publico, en el que se prevé junto con sus ingresos, los gastos
necesarios para alcanzar los objetivos recogidos en la P.G.A. bajo los principios de
equilibrio entre ingresos y gastos, asi como los principios de eficacia y eficiencia en la
utilizacién de los recursos.

El presupuesto estard referido al espacio temporal comprendido entre el 1 de enero de
cada afio y el 31 de diciembre del mismo afio, en correspondencia con el de los
Presupuestos Generales de Castilla la Mancha.

El presupuesto de cada ejercicio, se elaborara teniendo en cuenta los principios
recogidos en el P.E. y Proyecto de Direccién, concretados en los objetivos generales de
centro recogidos en la P.G.A.

La adecuacion del presupuesto a la consecucién de dichos objetivos sera valorada en
la Memoria General Anual y en la Memoria Econémica Justificativa.

La Delegacién Provincial comunicara al centro, con una antelacién minima de 15 dias
respecto de la fecha limite de aprobacién del proyecto de presupuesto por el Consejo
Escolar, el importe de los recursos que se le asignard para sus gastos de
funcionamiento y, en su caso, para la reposiciéon de inversiones y equipamiento que
puedan ser contratados por el centro en el marco de su autonomia de gestidn
econdmica.

El proyecto de presupuesto serd elaborado, a propuesta del secretario/a del centro,
por el equipo directivo, teniendo en cuenta las aportaciones de los distintos sectores
de la comunidad educativa, que presentardn a través de los representantes en el
Consejo Escolar. Su realizacion se llevard a cabo al principio del ejercicio econémico
segun las instrucciones recibidas de la Delegacién Provincial de Educacion.

El proyecto de presupuesto incluira los siguientes documentos:

e Elestado de ingresos que se prevé obtener.
e El estado de los gastos necesarios para la consecucién de los objetivos
propuestos.
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e Memoria presupuestaria que incluya, ademdas del objetivo general de
“Funcionamiento operativo del centro”, el objetivo de “Gratuidad de Materiales
Curriculares” y los objetivos que se determinen en la P.G.A.

Una vez aprobado el proyecto de presupuesto por el Consejo Escolar, se remitird como
presupuesto provisional a la Delegacidon Provincial, por medios informaticos Si en el
plazo de un mes a contar desde la fecha de su recepcién no se formulan
observaciones, el proyecto de presupuesto se entenderd automaticamente aprobado.
En caso contrario la Delegacion Provincial notificarda al centro las observaciones
pertinentes, a fin de que el Equipo Directivo y el Consejo Escolar procedan a su
modificacion en los términos indicados, remitiéndolo nuevamente a la Delegacion para
su aprobacion.

3.1 CRITERIOS PARA LA ELABORACION DEL PRESUPUESTO ANUAL
DEL CENTRO Y PARA LA DISTRIBUCION DE LOS INGRESOS ENTRE
LAS DIFERENTES PARTIDAS DE GASTO

Las operaciones realizadas por el centro en ejecucién de su presupuesto, tanto de
ingresos como de gastos, contardn siempre con el oportuno soporte documental que
acredite la legalidad de los ingresos y la justificacién de los gastos. La contabilizacién se
efectuard aplicando el criterio de prudencia.

a) El presupuesto de gastos se realizara en funcion de las necesidades que hubiere,
teniendo en cuenta para ello los ingresos siguientes:

e Dotacion de la Consejeria de Educacidon destinada a Mantenimiento Operativo
del centro.

e Otras dotaciones de la Consejeria destinadas a gastos distintos a Mantenimiento
Operativo del centro. (Materiales Curriculares, Comedor, Steam, Igualdad...)

e Dotacion proveniente de otras administraciones publicas (Ayuntamiento)

e Otras dotaciones

b) Serd elaborado por la Secretaria del centro durante el primer mes del ejercicio
econdmico y se presentara al Consejo Escolar para su aprobacion.

c) El montante global del presupuesto no puede exceder del total de partidas
econdmicas ordinarias consolidadas en el centro, mas las partidas extraordinarias
derivadas de planes o proyectos concedidos durante el afio econdmico en curso, mas
los remanentes del ejercicio econdmico anterior.

d) La distribucidén de los ingresos entre las distintas partidas de gasto se realizard en
base a los siguientes criterios, ordenados en base a su cardcter prioritario:
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Cubrir los gastos de mantenimiento ordinarios y suministros necesarios para el
correcto funcionamiento de las instalaciones (material fungible y de oficina, teléfono,
material de limpieza, reparaciones en edificio y mobiliario)

e Permitir contar con los recursos necesarios para la practica docente al
profesorado del centro. (fotocopiadora, nuevas tecnologias, materiales y
recursos especificos para cada area)

e Asumir gastos de las actividades extraescolares y complementarias que se
desarrollan en el centro para la formacién académica del alumnado.

e Adaptar el acceso y uso de las instalaciones al alumnado y personal con
necesidades especificas.

e Cubrir los gastos ocasionados al profesorado con motivo de los servicios
prestados a la comunidad educativa, o por traslados ocasionados por
convocatorias de la administracion educativa. (dietas de desplazamiento y
manutencion)

e Mantener y mejorar las instalaciones del centro.

e Fomentar la innovacion en la actividad docente y proyectar una imagen positiva
hacia el exterior.

f) Para distribuir las cantidades entre las distintas partidas presupuestarias de gastos se
tomara en consideracién el gasto real del curso precedente, teniendo en cuenta que el
total de gastos no debe exceder el de ingresos.

g) Los remanentes de otros afios procedentes de los ingresos de otras entidades se
destinardn a acometer arreglos y mejoras infraestructuras en funcion de las demandas
mas urgentes, para garantizar el desarrollo del Proyecto del Centro y optimizando los
recursos.

3.2 GESTION DE INGRESOS

Constituiran el estado de ingresos los siguientes recursos:

1. El saldo final o remanente de la cuenta de gestién del ejercicio anterior. En
cualquier caso, los remanentes que estén asociados a ingresos finalistas sélo se
podran presupuestar en el programa de gasto que los motiva.

2. Recursos asignados por la Consejeria de Educacién y Ciencia a través de los
correspondientes programas de gasto para el funcionamiento operativo de los
centros educativos por el concepto presupuestario que se determine.
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3. Otras asignaciones procedentes de la Consejeria de Educacion y Ciencia, como
las asignaciones del Programa de Gratuidad de libros de texto y material
didactico complementario, obras, equipamientos y aquellos otros que la
Consejeria determine.

4. Aportaciones procedentes de otras administraciones y organismos publicos
distintas de las consignadas en los apartados anteriores.

5. Otros recursos obtenidos en virtud de la autonomia de gestidon de que gozan los
centros docentes publicos, que son los siguientes:

e Los ingresos procedentes de disposiciones testamentarias y donaciones
efectuados al centro para finalidades docentes, previa aceptacion de la
Consejeria de Economia y Hacienda.

e Ingresos procedentes de convenios formalizados con asociaciones
culturales o entidades sin animo de lucro, para el desarrollo de
actividades extraescolares y complementarias.

e Ingresos procedentes de convenios de colaboracién con organismos y
entidades en materia de formacién de alumnos en centros de trabajo.

e Aportaciones correspondientes al premio de cobranza del seguro
escolar.

e Los que procedan de la prestacidn de servicios y de la venta de bienes
muebles, ambos productos de sus actividades educativas y formativas y
distintos de los remunerados por la normativa especifica de Tasas y
Precios Publicos.

e El importe de las ayudas o premios otorgados por instituciones,
organismos y empresas privadas, como consecuencia del desarrollo de
proyectos y experiencias de innovacién e investigacion educativas, o
como resultado de la participacién de profesores y alumnos en
actividades didacticas, culturales o deportivas realizadas en el marco de
la programacién anual del centro. Este tipo de ingreso se presupuestara
por el importe que se prevea efectivamente percibir en el ejercicio
presupuestario.

3.2.1 CRITERIOS PARA LA OBTENCION DE INGRESOS DERIVADOS DE LA
PRESTACION DE SERVICIOS DISTINTOS A LOS PROCEDENTES DE LAS
ADMINISTRACIONES PUBLICAS

La fijacidn de precios podra establecerse en los siguientes supuestos:

1. Venta de bienes muebles
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La venta de bienes muebles, tanto inventariables como inadecuados o innecesarios, y
la fijacion de sus precios sera solicitada por el director del centro tras acuerdo del
Consejo Escolar, y serd acordada por el titular de la Consejeria de Educacién y Ciencia,
siendo necesario un informe de la Consejeria de Economia y Hacienda.

2. Prestacion de servicios

La fijacion de precios por la prestacion de servicios ofrecidos por el centro y la venta de
bienes muebles derivados de sus actividades educativas, no recogidos en la normativa
especifica sobre tasas y precios publicos, requiere la autorizacidon del titular de la
Consejeria de Educacion y Ciencia.

Los servicios ofrecidos por el centro podran ser:
e Realizacién de fotocopias, plastificaciones, encuadernaciones, teléfono, etc...
e Material escolar (agenda)

e Utilizacién ocasional de las instalaciones del centro para fines educativos, de
extensién cultural y otros relacionados directamente con el servicio publico de
la educacion, el centro podra establecer unos precios que no necesitan
autorizacion de la Consejeria de Educacion.

Estos precios seran aprobados por el Consejo Escolar.

3.3 GESTION DE LOS GASTOS

El presupuesto anual de gastos comprendera la totalidad de los créditos necesarios
para atenderlas obligaciones de conformidad con las siguientes prescripciones:

a) Deberd ajustarse a los ingresos previstos, no pudiendo exceder la suma total de
gastos de la suma total de ingresos.

b) La contratacién y autorizacion de gastos estardn limitadas conforme se
establece en el articulo 11 del Decreto 77/2002. (No estard sujeto a esta
limitacion el material bibliografico que el centro adquiera ni la adquisicién del
material o recurso cuyo coste sea inferior a 2000 euros.)

c) El centro podra contratar pdlizas de seguro y efectuar adquisiciones de equipos
y material inventariable, con cargo a los fondos librados por la Consejeria de
Educacion y Ciencia, siempre que se observen las siguientes condiciones:

eQue queden cubiertas las necesidades prioritarias del normal
funcionamiento del centro.
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eQue se realice previo informe de la Delegacidon Provincial de la
Consejeria de Educaciéon y Ciencia relativo a la inclusién o no, del
material o servicio de que se trate, en la programacién anual de
adquisicidn centralizada para ese centro.

El centro registrard en el Libro de Inventario los bienes adquiridos y comunicara
a la Delegacion Provincial su adquisicién. Cada afio, en el mes de diciembre, las
Delegaciones Provinciales de Educacién y Cultura trasladaran relacién de las
adquisiciones inventariadas, a la Consejeria de Economia y Hacienda.

d) En ningun caso se podrdn considerar dentro de los gastos, otros distintos de los
que se contemplan en la Orden de 09-01-2003 que desarrolla el Decreto
77/2002, de 21-05-2002.

e) Salvo casos debidamente autorizados, las previsiones de gastos no tendran
caracter plurianual, por lo que no podran comprometer presupuestos de
ejercicios econémicos futuros.

f) Se deberdn respetar, en todo caso, los créditos de caracter finalista para los
gastos especificos correspondientes.

g) El presupuesto de gastos no podra financiar, en ningln caso, gastos de personal
distintos a los contemplados en dicha Orden.

h) Conforme se determine, el centro podra contemplar en su presupuesto la
participacién en la financiacién de programas que convoque la Consejeria de
Educacidn y Ciencia.

i) Las partidas de gasto que utilizara el centro a la hora de elaborar el estado de
gastos de su presupuesto, seran las siguientes:

A) Gastos de funcionamiento operativo del centro:

Gastos asociados al funcionamiento operativo y mantenimiento del centro que se
relacionan a continuacién y conforme a las instrucciones de aplicacion de la citada
Orden:

e Reparacién y conservacion de edificios y otras construcciones.

e Reparacion y conservacién de maquinaria, instalaciones y utillaje.

e Reparacion y conservacion de elementos de transporte.

e Reparacion y conservacion de mobiliario y enseres.

e Reparacion y conservacion de equipos para procesos de la informacion.

e Material de oficina ordinario, prensa, revistas, libros, otras publicaciones
y material informatico.

e Mobiliario y equipo.
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e Suministros: energia eléctrica, agua, combustibles, vestuario,
productos alimenticios, productos farmacéuticos, etc.

¢ Comunicaciones: teléfono, télex, fax, servicios postales y telegraficos.

e Transportes.

* Primas de seguros.

e Gastos diversos.

e Trabajos realizados por otras empresas.

B) Otros gastos distintos de los de funcionamiento operativo del centro
financiados con cargo a los Presupuestos de la Consejeria de Educacion y
Ciencia:

e Gratuidad de libros de texto y material curricular.
e Bibliotecay libros de lectura.

e QObrasy equipamiento.

e Otros gastos justificados.

3.3.1 AUTORIZACION Y VISADO DE GASTOS

El director es el mdximo responsable de la gestién de los recursos econdmicos del
centro y dirige al equipo directivo en la elaboracién del proyecto de presupuesto y en
todos los demas procesos de la gestion econdmica. El director del centro docente
autoriza los gastos de acuerdo con el presupuesto aprobado y ordena los pagos.

Las operaciones realizadas por el centro en ejecucién de su presupuesto, tanto de
ingresos como de gastos, contardn siempre con el oportuno soporte documental que
acredite la legalidad de los ingresos v la justificacion de los gastos.

En las reuniones de ciclo se determinardn las necesidades que surjan de la practica
docente, que serdan comunicadas al equipo directivo. El director es quien autoriza las
compras. La secretaria efectuara los pedidos a los proveedores, teniendo en cuenta la
relaciéon calidad-precio del material y estableciendo un turno rotativo entre los
proveedores de referencia.

Las cuentas y los documentos justificativos deben recoger la totalidad de los gastos e
ingresos habidos, con los asientos contables correspondientes y deben reunir los
requisitos legales.

Las operaciones y anotaciones contables realizadas en GECE seran encuadernadas
correlativamente para formar los libros contables, que seran firmados y sellados
cuando termine cada ejercicio. El centro mantendra en custodia esta documentacién
durante un periodo minimo de cinco aiios, desde la aprobacién de la cuenta de
gestion.
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El director del centro no podrd autorizar gastos por un importe superior a los créditos
consignados en el presupuesto, ni ordenar pagos que excedan de los ingresos
efectivamente obtenidos.

Preferentemente los pagos que realice el centro se hardn a través de transferencias o
domiciliaciones en la cuenta bancaria oficial, para garantizar la total transparencia y
control de los pagos realizados en la actividad econdmica del centro, debiendo ser
imprescindible la firma del director y de la secretaria del centro. Los pagos de escasa
cuantia podrdn hacerse a través de pago de caja.

El director podrd aprobar los gastos de viajes y las dietas de los profesores derivados
de la realizacidn de actividades extracurriculares fuera de la localidad del centro. Estos
gastos los abonara el centro siempre y cuando no sean asumidos por la empresa que
se encarga de la actividad extracurricular. Para fijar estas indemnizaciones se tendra en
cuenta lo dispuesto en Decreto 36/2006 de 04-04-2006 (DOCM n¢2 74), de
indemnizaciones por razén del servicio. Actualizado en el D.O.C.M. 2 de febrero de
2011. (Anexo IX). Actualizados los importes de las indemnizaciones en el Anexo X-A de
la Orden 214/2017 de 29 de diciembre (DOCM 2 de 03/01/2018)
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4 CUENTA DE GESTION

El director remitird al Consejo Escolar para su aprobacién antes del 31 de enero del
ejercicio siguiente, una Unica cuenta de gestion a 31 de diciembre, acompafiandola de
una memoria justificativa de los objetivos conseguidos en relacion con los
programados.

Si el Consejo Escolar no aprobase la cuenta de gestion, se remitird a la Delegacidon
Provincial correspondiente, junto con el acta de sesion, donde consten los motivos que
sustentan la decisidn. La Delegacion Provincial, tras las gestiones pertinentes, adoptara
la resolucidn que, en su caso proceda.

Una vez aprobada por el Consejo Escolar, se remitird por via web y correo ordinario, en
la primera quincena del mes de febrero. De la misma forma y por correo ordinario se
dara traslado del certificado bancario donde se refleje el saldo a 31 de diciembre, asi
como el acta de conciliacién bancaria y el acta de arqueo de caja.

La cuenta de gestion constard de los siguientes epigrafes:

Estado Letra A
e A.1. Recursos de la Consejeria para gastos de funcionamiento (229)
e A.2.Recursos de la Consejeria para otros gastos distintos al 229
Estado Letra B (otras consejerias y organismos publicos)
Estado Letra C (situacidn inicial y final del centro. Estado Letra Ay B)

La cuenta de gestién, no podra rendirse con saldos negativos salvo demora en los
ingresos procedentes de la Consejeria de Educacién y Ciencia.

Los justificantes de gasto se efectuaran por medio de la certificacién del Consejo
Escolar, permaneciendo los originales de las facturas y demas comprobantes de gastos
en el centro bajo la custodia de su secretario y a disposicidn de los érganos de control.

En el supuesto de que se produzca el cese del director antes de la fecha de cierre, este
debera elaborar en el plazo de veinte dias una justificacion de los gastos e ingresos
habidos hasta la fecha de cierre, y presentarlo al Consejo Escolar para su aprobacidn.
Constara de los mismos anexos que los que se incluyen en el cierre econdémico.

En el caso de que el Consejo Escolar no aprobara dicha cuenta de gestidn, el director
saliente la enviara a la Delegacién Provincial junto con el acta de la sesién, donde
constaran los motivos que han dado lugar a dicha decisidon. La Delegacién Provincial,
tras las gestiones pertinentes, adoptara la resolucién que, en su caso, proceda.

Cuando la Consejeria de Educacion y Ciencia decida que un centro cese su actividad
educativa, se confeccionara una cuenta de gestidon extraordinaria a fecha del cese, y el
saldo disponible sera reintegrado a la Tesoreria General de la Junta de Comunidades.
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5 MEDIDAS PARA LA CONSERVACION VY LA
RENOVACION DE LAS INSTALACIONES Y DE
LA DOTACION ESCOLAR

5.1 MEDIDAS PARA LA CONSERVACION Y RENOVACION DE LAS
INSTALACIONES

Figurard en las Normas de Convivencia, Organizacién y Funcionamiento, la
responsabilidad de la Comunidad Educativa del cuidado y mantenimiento de las
instalaciones: maestros, alumnado, padres/madres, monitores de actividades
extraescolares, (a través del AMPA), etc....

En caso de daios producidos por el mal uso, con intencionalidad hacia las instalaciones
o edificios del centro, se reunira a la Comisién de Convivencia para dictar normas de
actuacion.

El mantenimiento de las instalaciones y edificios del centro se realizard a cargo del
Ayuntamiento de la localidad. Se hard un mantenimiento preventivo en algunos
elementos como canalones, tejados y tejas, limpiezas de desaglies que pudieran
producir atranques, calefaccion, extintores, tuberias, patios, etc...., con el fin de
garantizar el perfecto estado de las instalaciones.

Cuando el presupuesto del Ayuntamiento no permita arreglar alguna incidencia, se
avisara a los departamentos oportunos de la Delegacion Provincial.

El centro dispondra de un parte de incidencias para anotar las deficiencias de las
instalaciones que el equipo directivo revisara y remitira al organismo encargado del
mantenimiento del centro.

Los locales e instalaciones de las escuelas de educacidn infantil y colegios de educacion
primaria dependientes de la junta de comunidades de Castilla La Mancha, podran, ser
utilizados por los Ayuntamientos y otras entidades, organismos o personas fisicas o
juridicas. La utilizacidon de dichos locales e instalaciones debera tener como objetivo la
realizacion de actividades educativas, culturales, deportivas u otras de caracter social.
En todo caso, dicha autorizacion estard supeditada al normal desarrollo de la actividad
docente y del funcionamiento del centro, a su utilizacion fuera del horario lectivo y a la
previa programacion del centro. La utilizacién estara ademas condicionada a los
criterios establecidos, en su caso, por el Consejo Escolar en la PGA. Tendran siempre
prioridad las actividades que organicen los Ayuntamientos.

Serd responsabilidad de los usuarios las siguientes actuaciones:
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e Asegurar el normal desarrollo de las actividades realizadas, en todo caso,
adoptaran las medidas oportunas en materia de vigilancia, mantenimiento y
limpieza de los locales e instalaciones, de modo que tales dependencias
gueden en perfecto estado para su uso inmediato posterior por los alumnos en
sus actividades escolares ordinarias.

e Sufragar los gastos originados por la utilizacidn de los locales e instalaciones, asi
como los gastos ocasionados por posibles deterioros, pérdidas o roturas en el
material, instalaciones o servicios y cualquier otro que derive directa o
indirectamente de la realizacion de tales actividades.

Los alumnos de este centro podran utilizar sus instalaciones para la realizacion de
actividades complementarias y extracurriculares, siempre y cuando estén recogidas en
la PGA y de acuerdo con las directrices elaboradas por el Consejo Escolar. La
autorizacion para la utilizacién de las instalaciones corresponderd al director del
centro, cuando las referidas actividades sean organizadas por el propio centro, por
alguna de las organizaciones que integran la comunidad escolar o por asociaciones
constituidas a tal fin, y siempre que sea para los objetivos propios del centro.

5.2 CONSERVACION Y RENOVACION DEL EQUIPO ESCOLAR

Dentro del equipamiento escolar incluiremos:

e Mobiliario escolar por dependencias (aulas, despachos, tutorias, sala de
profesores, biblioteca, aula Althia, gimnasio)

e Libros de texto

e Biblioteca

e Material informatico y audiovisual

e Material deportivo

e Material didactico

5.2.1 MOBILIARIO ESCOLAR POR DEPENDENCIAS

Aulas

El tutor o especialista con aula propia, serd responsable del material existente en cada
aula, comunicando al equipo directivo los desperfectos que se produzcan o las
necesidades que se detecten. Realizara un inventario del aula al principio y al final del
curso.

Al terminar la jornada escolar han de quedar las sillas, mesas y demds enseres en
orden y en un estado normal de limpieza.
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Resto de dependencias

El equipo directivo, con ayuda de personal de administracién y servicios, elaborara un
inventario de mobiliario por dependencias.

Los maestros/as que utilicen esas dependencias comunican al equipo directivo
cualquier incidencia que se produzca para anotarlos en el inventario.

Materiales curriculares (alumnado becado)

El profesorado inculcara al alumnado, a través de las diferentes areas del curriculo y en
el desarrollo de las competencias personal, social y de aprender a aprender y la
competencia ciudadana, los hdbitos de cuidado de los libros de texto que seran
utilizados por otros/as compafieros/as en cursos sucesivos.

Los libros de 12 y 22 de Primaria, al ser fungibles, sera necesaria su adquisicion todos
los cursos escolares.

Los alumnos/as repetidores tendrdn la misma dotacion de libros que han usado
durante el ultimo curso.

El alumnado que requiera medidas extraordinarias de inclusién educativa, cuando no
utilice el mismo material que el resto del alumnado, tendra la dotacién econdmica que
contemple la normativa.

Cuando un alumno/a se traslade a otro centro, entregara los libros del programa de
gratuidad que le fueron asignados y se emitira un certificado en el que se indicara el
estado de conservacién de los libros de texto.

El alumnado debera sustituir el forro de los libros si este se encuentra en mal estado.

Al finalizar el curso, los tutores/as recogeran todos los lotes de libros existentes y
rellenaran un informe, que entregardn en la secretaria del centro.

El equipo directivo determinard los libros de texto que considere que no reune las
condiciones necesarias para su uso, asi como los que se hayan extraviado que seran
sustituidos por deterioro involuntario, aumento de matricula o cualquier otra
eventualidad. Dicha reposicidon, siempre que no sea por causas imputables al
alumnado, no superara el 10% de los lotes de libros adquiridos en el curso anterior.

La pérdida del libro o su deterioro serd comunicada por el tutor/a a la secretaria quien
avisara a la familia para solicitar su reposicion.

Biblioteca

El director a propuesta de la jefa de estudios nombrara un maestro/a responsable de
la biblioteca general, con un tiempo de dedicaciéon segln la normativa vigente, para
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controlar el material y hacer previsiones y sugerencias de compras, asegurando la
organizacién, mantenimiento y adecuada utilizaciéon de los recursos de la biblioteca.

Colaborard en la promocién de la lectura como medio de informacion,
entretenimiento y ocio.

El responsable de la Biblioteca del centro, actualizard durante los primeros meses del
curso escolar, el inventario de los libros existentes en la biblioteca del centro y dard de
baja aquellos que se encuentren en mal estado.

Tanto el inventario como la gestidén de la biblioteca se llevaran a cabo a través del
programa Abiesweb.

Al comienzo de cada curso escolar, la jefa de estudios elaborard un horario de
utilizacién de la biblioteca durante el periodo lectivo.

Cuando se utilice la biblioteca deberd quedar en orden cuando acabe la actividad,
siendo responsable el maestro/a que la haya utilizado.

La biblioteca es un lugar de estudio y consulta por lo que debera guardarse el silencio y
la compostura adecuados.

El docente que acceda a la biblioteca con un grupo de alumnos/as mantendra el orden
y registrard el movimiento de préstamo o devolucién de libros que se produzca
utilizando el programa Abiesweb.

Los alumnos/as haran uso de la biblioteca acompafiados por algun miembro del
profesorado que garantice el buen uso que se hace de la misma.

Los fondos de la biblioteca pueden llevarse a las aulas tras haber sido registrado el
préstamo en Abiesweb.

El plazo maximo de préstamo serd de quince dias.

En caso de pérdida o deterioro de un libro de la biblioteca escolar o que haya sido
prestado a la misma por otra, los padres o tutores repondran el ejemplar.

Al inicio de curso se confeccionara un plan de biblioteca que se incluird en la P.G.A. y
en el que se recogerdn objetivos, actividades, horario, funcionamiento y responsables
para todo el curso escolar. Al finalizar el curso se analizara en la memoria final.

Al finalizar el curso todos los libros seran devueltos a la biblioteca.

Pagina
20




PROYECTO DE

Castilla-La Mancha C.E.LP. Dieqo Veldzauez - Avda. Arquitecto Julio Carrilero, 18 — 02005 ALBACETE (Albacete)

Material informatico y audiovisual

El equipo directivo elaborard un inventario del material informdtico y audiovisual del
centro y consignara las incidencias que se produzcan durante el curso. Para ello se
elaboraran modelos por tipos de material.

El uso de dispositivos en las clases debe atenerse a unas normas bdsicas para el
correcto funcionamiento de los mismos y la disponibilidad para su utilizacién por el
alumnado de los cursos correspondientes.

Como norma general se dispondra de un dispositivo por cada alumno/a de 52 y 62
(siempre que sea posible por la cantidad de los mismos). Al terminar de usarlo deberan
depositarlo en los armarios de carga destinados a tal fin.

La cesiéon en régimen de préstamo de materiales tecnoldgicos se procurard al
alumnado beneficiario al 100% de beca de materiales curriculares en caso necesario y
finalmente al alumnado que el centro estime necesario. Al hacerlo se cumplimentara
un modelo para el préstamo de equipamiento (Anexo Il)

Los maestros/as que impartan clases en aulas con pizarras o paneles digitales seran los
encargados de manipular los criterios de aprovechamiento y seguridad de estos
dispositivos.

Todas las tutorias tienen asignado un portatil. También los especialistas, por la
cantidad de desplazamientos que han de realizar se les asignara un portatil.

Cuando se produzca alguna incidencia en el funcionamiento del equipamiento
informatico el maestro/a que la detecte deberd comunicarlo al Coordinador de
formacién y transformacién digital o al equipo directivo, quien la trasladara al
departamento competente.

Aula Althia

La solicitud del uso para el aula Althia se realizara a través del equipo directivo, donde
habra un cuadrante para tal fin, respetando siempre el horario elaborado por la jefa de
estudios a principio de curso.

El aula debera dejarse en perfectas condiciones de uso para otros grupos y actividades.
Cualquier incidencia debera ser comunicada al Coordinador TIC o al equipo directivo.

Gimnasio y material deportivo

Entre los maestros de Educacion Fisica se acordara el uso del gimnasio. Si el horario lo
permite se seguirdn los siguientes criterios:

e Que todos los grupos-clase puedan tener al menos una sesién semanal
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e Que los cursos de primer ciclo puedan tener dos sesiones.

e Que en las horas que no se imparta Educacién Fisica en el gimnasio puedan
usarlo para actividades de psicomotricidad en la etapa de Infantil, procurando
gue todos los grupos tengan al menos una sesién de media hora a la semana.

e Los maestros/as especialistas de Educacion Fisica realizardn o revisaran, en su
caso, a comienzos del curso escolar el inventario del material deportivo vy
propondran al equipo directivo, la baja del que se encuentre en mal estado, la
reposicién del mismo y la adquisicion de aquel material que estime necesario
para la consecucion de los objetivos propuestos en el PE.

Aula de Musica

El maestro especialista de Educacion Musical realizard o revisara, en su caso, a
comienzos del curso escolar el inventario del material y propondra al equipo directivo,
la baja del que se encuentre en mal estado, la reposiciéon del mismo y la adquisicién de
aquel material que estime necesario para la consecucion de los objetivos propuestos
en el PE. La propuesta serd estudiada vy, si se estima necesario, se destinara una partida
presupuestaria para la adquisicién de nuevos materiales.

Equipo de Orientaciéon y Apoyo

El profesorado perteneciente al EOA hara una revisidon del material del que disponen al
principio de curso, estableciendo el estado en que se encuentra. La propuesta de
adquisicion de nuevos materiales o la reposicion de los existentes serd valorada por el
equipo directivo que estudiara la viabilidad de llevarla a cabo.
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6 MEDIDAS QUE GARANTICEN LA EFICIENCIA
ENERGETICA Y EL TRATAMIENTO DE RESIDUOS

Por la relevancia del tema nos proponemos medidas que nos permitan realizar una
gestidn sostenible y eficiente de los recursos del centro y de los residuos que se
puedan generar, de forma sostenible con el medio ambiente. En este propdsito hemos
de implicar a todos los miembros de la comunidad educativa y en especial a nuestro
alumnado con el fin de que asuman que nuestra capacidad como consumidores se
convierte en la herramienta principal para introducir practicas y alternativas que
minimicen la explotacién de los recursos naturales y supongan una reduccién en la
generacion de los residuos.

6.1 MEDIDAS PARA GARANTIZAR LA EFICIENCIA ENERGETICA

Respecto al uso de luz artificial en aulas, pasillos y dependencias del centro se
procurara:

e Evitar el encendido de la luz artificial en las aulas y pasillos siempre que no sea
necesario.

e Apagado de la iluminacidn al salir de las aulas o dependencias del centro.

e Instalacién de dispositivos de encendido automatico al detectar movimiento en
los bafnos y zonas de transito esporadico.

e Sustitucion de las lamparas de alumbrado por lamparas led.
Respecto a los equipos informaticos trataremos:

e Apagar los equipos cuando terminemos de usarlos (ordenadores de sobremesa,
portatiles, PDI...),

e Desconectar los equipos de la red eléctrica en periodos vacacionales.
Respecto a la calefaccion:

e Se procurard que puertas y ventanas de cualquier recinto del centro
permanezcan cerradas para evitar la pérdida de calor y un mayor consumo de
calefaccién.

Respecto al agua:

e Concienciar a nuestro alumnado para que haga un uso responsable del agua, no
malgastando la misma.
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e Cualquier pérdida de agua o rotura de tuberia serd comunicada con la mayor
brevedad para su reparacion al Ayuntamiento.

Respecto a la comunicacién con los miembros de la Comunidad Educativa:

e Usar el correo electrénico, Teams y EducamosCLM para las comunicaciones con
el profesorado.

e Emplear EducamosCLM vy el correo corporativo para enviar circulares o
notificaciones a las familias. También se hara uso de la agenda escolar con este
fin.

e Hacer uso preferentemente del teléfono mévil, sobre todo si se llama a otros
moviles, ya que en la tarifa contratada estan incluidas todas las llamadas
dentro de la cuota mensual.

Respecto al ahorro de papel y toner:

e Realizar las fotocopias imprescindibles para la practica docente tratando de que
sean por las dos caras siempre que sea posible para minimizar el gasto de

papel.

e Usar téner y cartuchos de tinta originales en las fotocopiadoras e impresoras
para obtener un mayor rendimiento y prolongar la vida util de las maquinas.

6.2 MEDIDAS PARA EL TRATAMIENTO DE RESIDUOS

En este sentido nuestro centro, en colaboracion con las distintas administraciones
publicas y en especial con aquellas que tienen delegada la gestién de residuos, pondra
en marcha una serie de medidas encaminadas a una gestion sostenible de los recursos
y residuos que se originen en el centro, para ello tendremos en cuenta lo siguiente:

e PILAS: Uso del contenedor de pilas usadas ubicado en la puerta del centro,
informando al alumnado de su ubicacidn. De esta forma se evita que estos
materiales altamente contaminantes se mezclen con la basura organica.

e PAPEL: Dado el volumen de papel que se produce en todas las dependencias
del centro, ademas de la papelera, se tendra un depdsito especifico para la
recogida de papel para su posterior reciclado en un contenedor ubicado junto
al edificio del centro.

e PLASTICO: Se tratard de realizar una recogida selectiva de envases en las
dependencias del centro, donde, ademas de la papelera, se tendrd un depdsito
especifico para la recogida de dichos residuos (por ejemplo: una caja de cartén
forrada de amarillo en cada aula), para su posterior reciclado en el contenedor
amarillo ubicado en el patio de Primaria.
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e VIDRIO: En el entorno del centro dispondremos de contenedores de recogida
selectiva para envases, vidrio, papel..., cuyo uso divulgaremos y fomentaremos
en el colegio.

e CONSUMIBLES INFORMATICOS: Los residuos que se originen seran retirados y
reciclados por las empresas suministradoras. En otras ocasiones se llevaran al
punto limpio bien por parte de la empresa u otros miembros de la comunidad
educativa.

e OTROS: Las lamparas que estén fuera de uso, asi como resto de materiales
reciclables se almacenardn para su entrega en un punto limpio de la localidad.

e FOTOCOPIAS: Se procurara no realizar fotocopias innecesarias. Los excedentes
de la fotocopiadora se depositaran en el contenedor del papel.

Trataremos que la comunidad educativa se conciencie con la importancia que tiene
llevar a cabo métodos sostenibles de deshecho de residuos. Se valorara positivamente
la forma de trabajo que reduzca la produccién de los mismos, fomentando la
participaciéon en actividades dirigidas al conocimiento, cuidado y conservacién del
medio ambiente. Se priorizaran aquellas ofertas de actividades que motiven el uso
responsable y ecolégico de los materiales.

Para llevar a cabo todas las acciones anteriores contaremos con la colaboracién de las
administraciones publicas, entidades privadas, ONGs, etc... es fundamental para
posibilitar una gestion de recursos eficiente y adecuada, por lo que haremos llegar a
dichas administraciones la necesidad de poner en marcha medidas de gestidn que
posibiliten la consecucion de los objetivos que pretendemos, es decir, hagan llegar al
centro los medios y recursos necesarios para poder realizar una gestion de recursos
adecuada a lo recogido en este nuestro Proyecto de Gestion.
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7 ACTUALIZACION Y CONTROL DEL INVENTARIO

7.1 PROCEDIMIENTOS PARA LA ELABORACION DEL INVENTARIO
ANUAL GENERAL DEL CENTRO

1) El Registro de inventario recogera los movimientos de material inventariable del
centro incluyendo tanto las incorporaciones como las bajas que se produzcan.

2) Tendra caracter de material inventariable, entre otros, el siguiente: Mobiliario,
equipo de oficina, equipo informatico, equipo audiovisual no fungible, copiadoras,
material docente no fungible, maquinas y herramientas, material deportivo y, en
general, todo aquel que no sea fungible.

3) El Registro de inventario se realizara teniendo en cuenta lo siguiente:

e Numero de registro: Numeracion correlativa de las adquisiciones de material
inventariable.

e Fecha de alta: Fecha en la que el material es puesto a disposicidn del centro.

e Fecha de baja: Fecha en la que el material deja de formar parte del inventario
del centro.

e Numero de unidades: Numero de unidades que causan alta o baja.

e Descripcidon del material: Se indicara el tipo de material adquirido, asi como sus
caracteristicas técnicas.

e Dependencia de adscripcidn: Departamentos o unidades organizativas a las que
se adscribe el material de que se trate.

e localizacién: Lugar o dependencia fisica donde se encuentra ubicado el
material de que se trate.

e Procedencia de la entrada: Actuacidon econémica o administrativa, origen de la
incorporacion al centro del material de que se trate.

e Motivo de la baja: Causa que provoca la baja del material afectado.

4) Por sus especiales caracteristicas, existird también un libro Registro de inventario
de biblioteca, utilizando la aplicaciéon informatica ABIES, que recoja los fondos que
pasen a formar parte de la biblioteca del centro, cualquiera que sea su
procedencia. Sera responsable el coordinador/a de biblioteca, supervisado por la
secretaria del centro.
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5) Por sus especiales caracteristicas, existira también un libro Registro de inventario
de medios audiovisuales, que recoja los medios audiovisuales, los recursos
didacticos digitales y accesorios, cualquiera que sea su procedencia. Sera
responsable el coordinador/a del Plan escuelas TIC 2.0, supervisado por la
secretaria del centro.

6) La persona responsable de la Secretaria del Centro, actualizard el inventario
general del Centro en el mes de junio.

7) Para ello, los coordinadores de ciclos, de planes y proyectos y especialistas,
comunicardn mediante un formulario elaborado por el Centro, las variaciones en el
inventario anual ocurridas a lo largo del curso escolar, en el mes de junio.

8) Se entregardn las actualizaciones a cada responsable, en el mes de septiembre
para que verifique que dispone todo lo reflejado en el mismo y sirva para que
elabore las propuestas de mejora, renovacién o actualizacidn.

9) No se podra dar de baja, vender, ceder o prestar ningin elemento inventariado sin
el previo conocimiento y aprobacién del Consejo Escolar a quien corresponderas la
toma de decisiones en ese aspecto.

10) Antes del 30 de junio de cada afio, se recogeran los aparatos audiovisuales, asi
como el material mas valioso de todo el Centro y se guardardn en sitio seguro para
evitar hurtos.

11) Todos los libros de texto del programa de Gratuidad se etiquetardn por cursos por
sus tutores o tutoras antes del 30 de junio y se guardaran debidamente clasificados
en un lugar que quedard anotado y entregara una copia en secretaria.

12) En esas anotaciones se contemplard el n2 de libros y los alumnos/as que no han
entregado libros por ser necesarios para el repaso durante el verano, asi como, el
estado de uso de los mismos para el préximo curso escolar, y la necesidad de
reposicién de los mismos por las familias en caso de estar deteriorados.

Pagina
27




nnnnn

uj PROYECTO DE

Castilla-La Mancha C.E.LP. Dieqo Veldzauez - Avda. Arquitecto Julio Carrilero, 18 — 02005 ALBACETE (Albacete)

8 APROBACION DEL PROYECTO DE GESTION

El presente documento ha sido aprobado en el Consejo Escolar del CEIP
Diego Veldzquez.

En Albacete, a 31 de octubre de 2022.

Firma de los asistentes
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) ANEXOS

ANEXO I: INVENTARIO

ANEXO II: CERTIFICADO DE PRESTAMO PERSONAL DE RECURSO
TECNOLOGICO

ANEXO Ill: CERTIFICACION DE ENTREGA DE LIBROS POR
ALUMNADO TRASLADADO
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