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¿Cómo se organizan los  
materiales? 

 

 

Los materiales están organizados al igual 

que en todas las bibliotecas. Con una for-

ma que utiliza unos números y se llama 

C.D.U., Clasificación Decimal Universal. 

 

0. Conocimiento en general. Enciclopedias y dic-

cionarios. Informática. 

1. Filosofía. Pensar y razonar. 

2. Religión. Rezar. 

3. Ciencias sociales. Vida social. 

4. (vacío) 

5. Ciencias exactas y naturales. Observar la ma-

teria. 

6. Ciencias exactas. Curar y fabricar . 

7. Arte, música, deporte, ocio. Creación y diver-

sión. 

8. Lengua y literatura. Hablar y leer. 

9. Geografía, biografías e historia. Países, hom-

bres célebres e historias. 

CM. Materiales de Castilla La Mancha. 

L. Materiales de nuestra localidad. 

 

FÍJATE EN LOS CARTELES DE 

LA BIBLIOTECA PARA  

AYUDARTE A BUSCAR 

El tejuelo 
 

El tejuelo es una pegatina que llevan los libros y 

el resto de materiales de la biblioteca en la parte 

inferior del lomo y que nos ofrece información im-

portante. 

 

 

 

 

 

 

 

En los libros de literatura y ficción encontraremos 

en el primer renglón del tejuelo una letra, puede ser 

una de las siguientes: 
 

I - Libros de imágenes o 
infantiles. 

N - Libros de narrativa. 

P - Libros de poesía. 

T - Libros de teatro. 

C - Libros de cómic o tebeos. 
 

 

 

 

 

 

También encontraremos un código de colores cer-

ca del tejuelo, es el siguiente: 
 

AZUL - Pequeños lectores (de 0 a 6 años) 

ROJO - Nuevos lectores (de 6 a 8 años).  

AMARILLO - Lectores en progreso (de 8 a 10 

años).  

VERDE -  Lectores avanzados (de 10 a 12 

años) 

AZUL MARINO - Lectores avanzados (de 12 a 

14 años)  
 

58 

MON 

pla 

Nº de la C.D.U. En este ca-
so :plantas. 
 
3 primeras letras del apellido 
del autor en mayúsculas. 
 
3 primeras letras del título en 
minúsculas 

N 

GOM 

mon 

Narrativa 
 
 
Gómez Cerdá, Alfredo. 
 
 
El monstruo y la bibliotecaria 



Los espacios en la  

Biblioteca 
 

En nuestra biblioteca puedes encontrar los si-

guientes espacios: 

 

 Zona de entrada: con el tablón de anun-

cios, expositor de novedades, expositor 

temático, buzón, horario,... 

 Rincón de lectura infantil.  

 Zona de literatura: Con cuentos, libros 
de narrativa, poesía, teatro, cómic,… Orde-
nados por nivel lector. Zona de mesas. 

 Zona de información e investiga-

ción: Con muchos libros de información 

ordenados por temas y materias de conoci-

miento. Zona de mesas. 

 Zona del bibliotecario y de gestión. 

 Rincón de informática: Con ordenado-
res para poder hacer consultas en internet. 

 

 

Los préstamos 
 

Los carnés para realizar cualquier préstamo 
o devolución están en la biblioteca. 
 
Los préstamos y devoluciones siempre se re- 
gistran en el ordenador, en el programa 
ABIES, por el profesor que te acompañe a la 
biblioteca. 
 
Cada grupo clase tiene una hora de biblioteca 
con su tutor o tutora.  
 
No se prestan las enciclopedias, periódicos, 
ni materiales que llevan el rótulo “NO PRES-
TA- BLE”. 
 
ALUMNOS: 
 
Como máximo puedes llevarte de la biblioteca 
1 libro. 

El tiempo máximo de préstamo es de 15 días. 
 
PROFESORES: 
 
Los profesores podrán sacar hasta 50 ejempla-
res, que podrán permanecer en el aula por un 
máximo de 30días. 
 

 
 

Normas de la  

Biblioteca 
 

 La biblioteca es un lugar pa-
ra venir a disfrutar, por lo que 
no debes molestar a los de- 
más. Hay que respetarse, ha-
blar sin gritar, etc. 

 En la biblioteca hay que cui-
dar los materiales que tene-
mos, por ello no está permitido 
romperlos ni perderlos. 

 Si encuentras un material en 
mal estado, avisa al encarga-

do o colócalo en el cajón del “Taller de repara-
ción” 

 No se permite comer o beber en la bibliote-
ca. Para mantenerla limpia usaremos las pape-
leras. 

 Dejaremos las mesas y las sillas bien co-
locadas en su sitio. 

 Los libros hay que dejarlos ordenados y 
bien colocados. 

 Hay materiales que no se pueden prestar: 
periódicos, enciclopedias ni materiales identifi-
cados con el rótulo “no prestable”. 

 Quién estropee o pierda algún material esta-
rá obligado a comprarlo o pagarlo para in- 
corporar 
uno nuevo 
a la biblio-
teca. 

 El uso 
del orde-
nador esta-
rá supervi-
sado por un 
maestro. 

 Procura devolver en el plazo adecuado, 
pues a otros usuarios les puede interesar ese 
mismo material. 


